




 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



บทที่  1 
 

บทนำ 
 
1. ท่ีมาและความสำคัญ 
 

 กระทรวงการคลังกำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทำรายงานการเงินประจำป
งบประมาณซ่ึงอยางนอยตองประกอบดวยงบแสดงฐานะทางการเงินและงบแสดงผลการดำเนินงานทางการเงิน 
ท้ังเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ และเงินอ่ืนใด รวมถึงการกอหนี้ ตามเกณฑมาตรฐานการบัญชี
ภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 ตั้งแตปงบประมาณ 2564 เปนตนไป ตามพระราชบัญญัติ
วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 และกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินไดซักซอมแนวทางการ
ปฏิบัติในการบันทึกบัญชีและจัดทำรายงานการเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ินตั้งแตปงบประมาณ 
พ.ศ. 2564 เปนตนไป ตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ท่ี มท 0808.4/ว 2608 ลงวันท่ี 
28 สิงหาคม 2563 โดยแนวทางการปฏิบัติงานดังกลาว ไดระบุถึงการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตลอดจนการจัดทำงบการเงินรวมขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
โดยใหหนวยงานภายใตสังกัดขององคกรปกครองสวนทองถ่ินทุกประเภทใชผังบัญชีมาตรฐานท่ีใชในระบบ
บัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (e-LAAS) เพ่ือจัดทำบัญชีนอกระบบบัญชีคอมพิวเตอร
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (e-LAAS) ตามแนวทางคูมือการบันทึกบัญชีในระบบบัญชีคอมพิวเตอร
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (e-LAAS) และปรับปรุงบัญชีประจำปงบประมาณ พรอมสงงบทดลอง
หลังปรับปรุงกอนการปดบัญชีและรายละเอียดประกอบใหองคการบริหารสวนจังหวัดแพรโดยเร็ว 
 จากเหตุผลดังกลาว  หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนจังหวัดแพร ไดกำหนดโครงการ
ฝกอบรมการบันทึกบัญชีเบื้องตนดวยระบบมือสำหรับหนวยงานภายในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัด
แพร เพ่ือใหขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใตสังกัด 
ขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร มีความเขาใจเก่ียวกับการบันทึกบัญชีแบบใหม เพ่ือใหสอดคลองตาม
มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 และสามารถสงงบทดลองหลังปรับปรุง
กอนปดบัญชีและรายละเอียดประกอบใหองคการบริหารสวนจังหวัดแพรโดยเร็ว เปนไปในกรอบมาตรฐาน
เดียวกัน 
 
2. วัตถุประสงค 
 

2.1 เพ่ือใหผูเขารับการอบรมไดเรียนรูทำความเขาใจเก่ียวกับการบันทึกบัญชีแบบใหม เพ่ือให
สอดคลองตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 

2.2 เพ่ือใหผูเขารับการฝกอบรมไดเพ่ิมความรูหลักบัญชีเบื้องตนและทักษะในการปฏิบัติงานดาน
บันทึกบัญชีนอกระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (e-LAAS) และสามารถปรับปรุง
บัญชีประจำปงบประมาณ พรอมสงงบทดลองหลังปรับปรุงกอนปดบัญชีและรายละเอียดประกอบให
องคการบริหารสวนจังหวัดแพรโดยเร็ว เปนไปในกรอบมาตรฐานเดียวกัน 

2.3 เพ่ือใหผูเขารับการฝกอบรมไดแลกเปลี่ยนความคิดเห็นปญหา อุปสรรคและวิธีการปฏิบัติงาน
ตาง ๆ ในการปฏิบัติงานดานการบันทึกบัญชี 



 
 

 

3.  ขอบเขตของการฝกอบรม 
 

 3.1 เปาหมายของโครงการ 
 3.1.1 ดานปริมาณ 
  ขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัดขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร จำนวน 80 คน เขารวมโครงการฝกอบรมการบันทึกบัญชี
เบื้องตนดวยระบบมือสำหรับหนวยงานภายในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร     
 3.1.2 ดานคุณภาพ 
 ขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัดขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร จำนวน 80 คน ท่ีเขารวมโครงการฝกอบรมการบันทึกบัญชี
เบื้องตนดวยระบบมือสำหรับหนวยงานภายในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร ไดรับความรูเพ่ิมข้ึน 
 3.2 สถานท่ีในการจัดกิจกรรม  
 หองประชุมลานวัฒนธรรมองคการบริหารสวนจังหวัดแพร 
 3.3 ระยะเวลาท่ีใชในจัดโครงการ 
                 วันท่ี  25 – 26  เดือน  มกราคม  พ.ศ. ๒๕66 
 
4. ผลท่ีไดรับในการจัดโครงการ 

4.1 ผูเขารับการฝกอบรมสามารถบันทึกบัญชีและจัดทำรายงานการเงินแบบใหม ตามมาตรฐาน
การบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ อยางถูกตองและเปนมาตรฐานเดียวกัน 

4.2 ผูเขารับการฝกอบรมไดรับการแลกเปลี่ยนขอมูลขาวสาร 
 
 
 

 
  



 
 

 

บทที่  2 
 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
 

 โครงการฝกอบรมการบันทึกบัญชีเบื้องตนดวยระบบมือสำหรับหนวยงานภายในสังกัดองคการ
บริหารสวนจังหวัดแพร ของหนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนจังหวัดแพร มีข้ันตอนดังนี้ 

1. ศึกษาขอมูลขออนุมัติโครงการ 
2. สำรวจประสานงานหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
3. บันทึกเสนอขอตรวจสอบยอดเงินงบประมาณ 
4. บันทึกเสนอขออนุมัติดำเนินการตามโครงการพรอมรายชื่อผูเขารวมการฝกอบรม 
5. เอกสารแนบบนัทึกเสนอ ประกอบดวย 

5.1 หนังสือขอใชหองประชุมและขอความอนุเคราะหพิธีกรและชางภาพ 
5.2 หนังสือขอความอนุเคราะหวิทยากร 
5.3 หนังสือเชิญเขารวมโครงการฝกอบรม 
5.4 หนังสือเชิญเขารวมพิธีเปดโครงการฝกอบรม 
5.5 กำหนดการ 

6. บันทึกขออนุมัติจัดจางทำปายไวนิลโครงการ คากระเปาเอกสาร เอกสารประกอบการฝกอบรม 
คาอุปกรณในการฝกอบรม 

7. บันทึกขออนุมัติยืมเงินทดรองราชการ สำหรับคาอาหารกลางวัน อาหารวางพรอมเครื่องดื่ม 
คาตอบแทนวิทยากร คาท่ีพักและคาพาหนะวิทยากร 

8. ณ วันท่ีอบรม ผูเขารวมทุกทานลงทะเบียน กลาวรายงานโดย นางสาวปาริชาติ หิรัญรัตน  
รองปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร กลาวเปดโดย นางสาวสุรีย ทาประเสริฐ เลขานุการนายก
องคการบริหารสวนจังหวัดแพร 

9. ณ วันท่ีอบรม ผูเขารับการอบรมทุกคนติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอรโนตบุค เพ่ือใชสำหรับการ
ปฏิบัติจริงในการบันทึกบัญชี ตามโจทยท่ีวิทยากรแจกใหฝกวิเคราะหรายการ บันทึกบัญชีในใบผานตาง ๆ 
(ใบผานรายการรับ (RV), ใบผานรายการตั้งหนี้ (AP), ใบผานรายการจาย (PV), ใบผานรายการท่ัวไป (JV)) 
และจัดทำรายงานรับ-จายเงิน งบทดลองประจำเดือน แยกประเภทประจำปงบประมาณ และรายงานการ
คำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน ผานไฟลโปรแกรม Excel ตามตารางกำหนดฝกอบรม 

10. วิทยากรผูเชี่ยวชาญในการจัดทำบัญช ีโดย นางสาวชาวลี จิณเสน หัวหนาฝายการเงินและบัญช ี
และนางศิริรัตน ธิราช เจาพนักงานการเงินและบัญชีชำนาญงาน องคการบริหารสวนจังหวัดนาน บรรยาย
ใหความรูความเขาใจในการวิเคราะหรายการ การบันทึกบัญชี การจัดทำงบทดลองประจำเดือน การจัดทำ
รายงานรับ-จายเงิน การจัดทำบัญชีแยกประเภท การคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน และฝกปฏิบัติการลง
ขอมูลบันทึกบัญชีในใบผานตาง ๆ (ใบผานรายการรับ (RV), ใบผานรายการตั้งหนี้ (AP), ใบผานรายการจาย 
(PV), ใบผานรายการท่ัวไป (JV)) จัดทำงบทดลองประจำเดือน จัดทำจัดทำรายงานรับ-จายเงิน จัดทำบัญชี
แยกประเภท และการคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน โดยใชไฟลโปรแกรม EXCEL งบทดลองประจำเดือน 
แยกประเภทประจำปงบประมาณ และรายงานการคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน ท่ีสำนักบริหารงานคลัง
ทองถ่ิน กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กำหนด 
 



 
 

 

11. สรุปคาใชจายโครงการฝกอบรมการบันทึกบัญชีเบื้องตนดวยระบบมือสำหรับหนวยงาน
ภายในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร ดังนี้ 

11.1 คาเอกสารประกอบการฝกอบรม จำนวน 80 ชุด เปนเงิน  13,120  บาท 
11.2 คาปายไวนิลโครงการฯ ขนาด 1.60x3.50 ม. เปนเงิน       840  บาท 
11.3 คาอุปกรณการฝกอบรม จำนวน 80 ชุด  เปนเงิน    4,000  บาท 
11.4 คากระเปาเอกสาร จำนวน 80 ใบ   เปนเงิน    7,200  บาท 
11.5 คาอาหารกลางวัน จำนวน 80 คน 2 วัน  เปนเงิน  16,000  บาท 
11.6 คาอาหารวางและเครื่องดื่ม จำนวน 4 ม้ือๆละ 80 คน เปนเงิน  11,200  บาท 
11.7 คาตอบแทนวิทยากร 2 คน จำนวน 14 ชั่วโมง เปนเงิน  16,800  บาท 
11.8 คาท่ีพัก สำหรับวิทยากร  จำนวน 2 คืน  เปนเงิน    3,000  บาท 
11.9 คาพาหนะ (รถยนตสวนตัว) สำหรับวิทยากร  เปนเงิน       960  บาท 
  รวมคาใชจายท้ังหมดของโครงการ  เปนเงิน  73,120 บาท  

12.  ผูเขารับการฝกอบรมมีการสอบถามปญหาในระหวางการฝกปฏิบตัิ 
13. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบสรุปรายงานผลตามระเบียบวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมฯ รายงาน

ผลตอผูบริหาร พรอมแนบรูปภาพประกอบ 



กำหนดการฝกอบรม 
โครงการบันทึกบัญชีเบื้องตนดวยระบบมือสำหรับหนวยงานภายในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร 

ณ วันที่ 25 – 26  มกราคม 2566  ณ หองประชุมลานวัฒนธรรมองคการบริหารสวนจังหวัดแพร 
 

วัน/เวลา 08.30-09.00 น 09.00-09.30 น. 09.30-12.00 น. 13.00-15.00 น. 15.00-17.00 น. 

25 มกราคม 
2566 

รายงานตัว
ลงทะเบียน 

พิธีเปด โดย  
นายกองคการ

บริหารสวนจังหวัด
แพรหรือผูแทน 

ความรูเก่ียวกับการบัญชีเบื้องตน/ 
แบงกลุมฝกปฏิบัติเก่ียวกับการบันทึกบัญชี
ยอดยกมาวันรับถายโอน การบันทึกบัญชีตัด
รายการสินทรัพยท่ีไมเขาเกณฑการยกยอดใน

สินทรัพยของอปท. และกรณีศึกษา 
 
 
วิทยากร  นางสาวชาวลี จิณเสน  
             และนางศิริรัตน ธิราช 

แบงกลุมฝกปฏิบัติเก่ียวกับการบันทึก
บัญชีการรับเงินท่ีเปนรายรับของ
โรงพยาบาลและหนวยบริการ

สาธารณสุข การรับเงินท่ีไมเปนรายรับ 
การรับเงินรับฝาก การรับเงินรายไดรับ

ลวงหนา การรับเงินท่ีไมทราบวาเปนเงิน
ประเภทใดและกรณีศึกษา 

วิทยากร  นางสาวชาวลี จิณเสน  
    และนางศิริรัตน ธิราช 

แบงกลุมฝกปฏิบัติเก่ียวกับการ
บันทึกบัญชีเก่ียวกับการตั้งหนี้และ

การบันทึกบัญชีเก่ียวกับการ
จายเงินและกรณีศึกษา 

 
 
 
วิทยากร  นางสาวชาวลี จิณเสน  
             และนางศิริรัตน ธิราช             

วัน/เวลา 08.30-10.30 น. 10.30-12.00 น. 13.00-17.00 น. 
26 มกราคม 

2566 
แบงกลุมฝกปฏิบัติเก่ียวกับการบันทึก
บัญชีการตั้งหนี้และการบันทึกบัญชี

เก่ียวกับการรับเงินและจายเงินแหลงเงิน
อุดหนุนจากหนวยงานอ่ืน/เงินรับฝาก 

และกรณีศึกษา 
วิทยากร  นางสาวชาวลี จิณเสน  
            และนางศิริรัตน ธิราช 

แบงกลุมฝกภาคปฏิบัติเก่ียวกับการบันทึก
บัญชีสินทรัพยและการคำนวณคาเสื่อมราคา
สินทรัพย การจำหนายสินทรัพย การจัดทำ
รายงานการคำนวณคาเสื่อมราคาสินทรัพย

และกรณีศึกษา 
วิทยากร  นางสาวชาวลี จิณเสน  
            และนางศิริรัตน ธิราช 

แบงกลุมฝกปฏิบัติเก่ียวกับการปรับปรุงบัญชีระหวางป การปรับปรุงบัญชีสิ้นป 
การตั้งลูกหนี้การบันทึกบัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ การบันทึกบัญชีคาใชจาย
คางจาย การบันทึกบัญชีคาใชจายจายลวงหนา การบันทึกบัญชีวัสดุคงคลัง 

การปรับปรุงระยะเวลาสินทรัพยและหนี้สิน การปรับปรุงและปดบัญชีประจำป 
การจัดทำงบทดลองประจำเดือน การจัดทำบัญชีแยกประเภท และการจัดทำ

เอกสารการเงินท่ีเก่ียวของและกรณีศึกษา 
วิทยากร  นางสาวชาวลี จิณเสน และนางศิริรัตน ธิราช 

  หมายเหตุ  
1. ตารางนี้อาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม  
2. พักรับประทานอาหารวางและเครื่องดื่ม เวลา ๑๐.๓๐ น. – 10.45 น. และ ๑๔.๓๐ น. – 14.45 น. หรือตามความเหมาะสม 
3. พักรับประทานอาหารกลางวัน 12.00 น. – 13.00 น. 
 



บทที่  3 
 

ผลการดำเนินงาน 
 

 โครงการฝกอบรมการบันทึกบัญชีเบื้องตนดวยระบบมือสำหรับหนวยงานภายในสังกัดองคการ
บริหารสวนจังหวัดแพร ของหนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนจังหวัดแพร ผลการดำเนินงาน 
ดังนี้ 
 

   ผลการประเมินความคิดเห็นตอโครงการฝกอบรมการบันทึกบัญชีเบ้ืองตนดวยระบบมือ
สำหรับหนวยงานภายในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร 

การแปลความหมายของขอมูลพิจารณาจากคาเฉล่ีย (𝒙𝒙𝒙)    ดังนี้ 
   4.51 – 5.00  หมายถึง   พึงพอใจมากท่ีสุด 
   3.51 – 4.50 หมายถึง   พึงพอใจมาก 
   2.51 – 3.50 หมายถึง   พึงพอใจปานกลาง 
   1.51 – 2.50 หมายถึง   พึงพอใจนอย 
   1.00 – 1.50  หมายถึง   พึงพอใจนอยท่ีสุด 
 
จำนวนผูตอบแบบสอบถามท้ังหมด 80  คน 
มีความพึงพอใจเกี่ยวการดำเนินการฝกอบรม ความรูความเขาใจ การนำไปใช  
 

ประเด็นความพึงพอใจ คาเฉล่ีย การแปลผล 

ดานการบรรยายของวิทยากร    

1. ความรูประสบการณตรงกับหัวขอท่ีบรรยาย 4.43 พึงพอใจมาก 

2. ลำดับเนื้อหาการบรรยายเขาใจงาย ตอเนื่อง 4.23 พึงพอใจมาก 

3. เทคนิควิธีการฝกอบรมท่ีนาสนใจ เขาใจงายกอเกิดการเรียนรู 4.24 พึงพอใจมาก 

4. การตอบคำถามของวิทยากร 4.45 พึงพอใจมาก 

ดานการฝกอบรม   

1. เนื้อหาในการฝกอบรมตรงกับวัตถุประสงค 4.48 พึงพอใจมาก 

2. ระยะเวลาในการฝกอบรมมีความเหมาะสม 4.75 พึงพอใจมากท่ีสุด 

3. รูปแบบและวิธีการฝกอบรมมีความเหมาะสมกับสถานการณปจจุบัน 4.31 พึงพอใจมาก 

4. คุณภาพของเอกสารประกอบการฝกอบรม 4.31 พึงพอใจมาก 

ดานความเขาใจ   

1. ความรูความเขาใจกอนฝกอบรม 3.00 พึงพอใจปานกลาง 

2. ความรูความเขาใจหลังฝกอบรม 3.95 พึงพอใจมาก 

3. ทานสามารถนำสิ่งท่ีไดรับจากการฝกอบรมครั้งนี้ไปใชในการปฏิบัติงาน 4.13 พึงพอใจมาก 



 
 

 

ประเด็นความพึงพอใจ คาเฉล่ีย การแปลผล 

ความพึงพอใจตอสถานท่ีและอาหาร   

1. ความพรอมของสถานท่ีและสภาพแวดลอม 4.10 พึงพอใจมาก 

2. ความพึงพอใจตออาหารกลางวัน 4.21 พึงพอใจมาก 

3. ความพึงพอใจตออาหารวางและเครื่องดื่ม 4.26 พึงพอใจมาก 

การใหบริการของเจาหนาท่ี   

1. การบริการ/อำนวยความสะดวกของเจาหนาท่ี 4.40 พึงพอใจมาก 

2. การประสานงานของเจาหนาท่ี 4.40 พึงพอใจมาก 

          รวมเฉล่ีย 4.23 พึงพอใจมาก 

 
จากตาราง พบวา ผูเขารับการอบรมตามโครงการฝกอบรมการบันทึกบัญชีเบื้องตนดวยระบบมือ

สำหรับหนวยงานภายในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร ในดานความเขาใจ ความรูความเขาใจกอน

ฝกอบรม พึงพอใจในระดับปานกลาง (𝑥𝑥𝒙 = 3.00) ความรูความเขาใจหลังฝกอบรม พึงพอใจในระดับมาก 

(𝑥𝑥𝒙 = 3.39) และสามารถนำสิ่งท่ีไดรับจากการฝกอบรมครั้งนี้ไปใชในการปฏิบัติงาน พึงพอใจในระดับมาก     

(𝑥𝑥𝒙 = 4.13) 

ในภาพรวมของผูเขารับการอบรม พึงพอใจในระดับมาก (𝑥𝑥𝒙 = 4.23) โดยเม่ือพิจารณาเปนรายขอ 
พบวา ประเด็นท่ีผูเขารับการอบรมเห็นดวยมากท่ีสุด คือ ระยะเวลาในการฝกอบรมมีความเหมาะสม         

(𝑥𝑥𝒙 = 4.75) รองลงมา คือ เนื้อหาในการฝกอบรมตรงกับวัตถุประสงค (𝑥𝑥𝒙 = 4.48) การตอบคำถามของ

วิทยากร (𝑥𝑥𝒙 = 4.45) และความรูประสบการณของวิทยากรตรงกับหัวขอท่ีบรรยาย (𝑥𝑥𝒙 = 4.43) ตามลำดับ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

 

บทที่  4 
 

สรุปผลและขอเสนอแนะ 
  
โครงการฝกอบรมการบันทึกบัญชีเบื้องตนดวยระบบมือสำหรับหนวยงานภายในสังกัดองคการ

บริหารสวนจังหวัดแพร ของหนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนจังหวัดแพร  มีวัตถุประสงค
เพ่ือใหเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีไดเรียนรูทำความเขาใจเก่ียวกับการบันทึกบัญชีแบบใหม 
เพ่ือใหสอดคลองตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 ท้ังเพ่ิมความรูหลัก
บัญชีเบื้องตนและทักษะในการปฏิบัติงานดานบันทึกบัญชีนอกระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน (e-LAAS) และสามารถปรับปรุงบัญชีประจำปงบประมาณ พรอมสงงบทดลองหลังปรับปรุง
กอนปดบัญชีและรายละเอียดประกอบใหองคการบริหารสวนจังหวัดแพรโดยเร็ว เปนไปในกรอบมาตรฐาน
เดียวกัน 
 จากเหตุผลดังกลาว  หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนจังหวัดแพร ไดกำหนดโครงการ
ฝกอบรมการบันทึกบัญชีเบื้องตนดวยระบบมือสำหรับหนวยงานภายในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัด
แพร เพ่ือใหขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใตสังกัด 
ขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร มีความเขาใจเก่ียวกับการบันทึกบัญชีแบบใหม เพ่ือใหสอดคลองตาม
มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 และสามารถสงงบทดลองหลังปรับปรุง
กอนปดบัญชีและรายละเอียดประกอบใหองคการบริหารสวนจังหวัดแพรโดยเร็ว เปนไปในกรอบมาตรฐาน
เดียวกัน  
 โดยผานไฟลโปรแกรม Excel งบทดลองประจำเดือน แยกประเภทประจำปงบประมาณ รายงานรับ-
จายเงิน และรายงานการคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสนิ การบันทึกบัญชีโดยใชใบผานแตละประเภท 

 

งบทดลองประจำเดือน 

  

 



 
 

 

ใบผานรายการรับ (RV) 
 

 

  

 
 
 

ใบผานรายการตั้งหนี้ (AP) 
 

 

 
 

 
 



 
 

 

ใบผานรายการจาย (PV) 
 

 

  
 
 

ใบผานรายการท่ัวไป (JV) 
 

 

 
 

 
 
 



 
 

 

การคนหาใบผานรายการ 
 

  

 
 
 

การบันทึกรายการบัญชี 
 

  
 

 



 
 

 

รายงานรับ - จายเงิน 
 

  

 
 
 

บัญชีแยกประเภท 
 

  
 

 



 
 

 

รายงานการคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน 
 

  

 
 
 

รายงานสำรวจทรัพยสินของอปท. (แบบ อปท. - สท.3) 
 

 
 



 
 

 

  

 
 
 
 
 



 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 

 
 



 
 

 

 
 
 

 
 
1. สรุปผล 
 ดานปริมาณ 
  ขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ิน/เจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงาน
ภายใตสังกัด ขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร จำนวน 80 คน ไดรับความรูจากการเขารวมโครงการ
ฝกอบรมการบันทึกบัญชีเบื้องตนดวยระบบมือสำหรับหนวยงานภายในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัด
แพร     
 ดานคุณภาพ 
  1) ขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ิน/เจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงาน
ภายใตสังกัด ขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร ไดรับความรูเก่ียวกับการบันทึกบัญชีแบบใหม เพ่ือให
สอดคลองตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 ท้ังเพ่ิมความรูหลักบัญชี



 
 

 

เบื้องตนและทักษะในการปฏิบัติงานดานบันทึกบัญชีนอกระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน (e-LAAS) และสามารถนำไปปฏิบัติไดจริง 
     2) ผลการประเมินความคิดเห็นของผูเขารับการอบรมท่ีมีตอโครงการ พบวา  ผูเขารับการ
อบรมตามโครงการฝกอบรมการบันทึกบัญชีเบื้องตนดวยระบบมือสำหรับหนวยงานภายในสังกัดองคการ

บริหารสวนจังหวัดแพร พึงพอใจในระดับมาก (𝑥𝑥𝒙 = 4.23)      
  3) ขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ิน/เจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของ
หนวยงานภายใตสังกัด ขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร มีความรูเก่ียวกับการบันทึกบัญชีแบบใหม 
เพ่ือใหสอดคลองตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561  และสามารถนำไป
ปฏิบัติไดจริง รอยละ 87 
 
2. ขอเสนอแนะ  
 2.1 โครงการฝกอบรมหลักสูตรนี้มีประโยชนตอเจาหนาท่ีท่ีบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัดขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร ควรจัดเปนประจำทุกป และนำมาปรับใชในการทำงาน 
 2.2 ควรเปดฝกอบรมครั้งตอไป เพ่ือเกิดความเขาใจมากข้ึน 
 2.3 ควรจะเพ่ิมเวลาในการอบรมมากกวานี้ 
 2.4 ควรทำคูมือปฏิบตัิเปนข้ันตอนใหชัดเจน 
 
3. สรุปประเด็นปญหาถามตอบ 
 1. การบันทึกบัญชีเริ่มดำเนินการเม่ือใด 
  ตอบ เริ่มบันทึกบัญชีตั้งแตปงบประมาณ 2566 วันท่ี 2 ตุลาคม 2565 เปนตนไป 
 2. การบันทึกบัญชีจะแนบเอกสารอะไรบาง 
  ตอบ ดานการรับเงิน ประกอบดวย ใบเสร็จรับเงิน ใบนำสง ใบสำคัญสรุปใบนำสง ใบผาน
รายการรบั (RV) รายงานสถานะการเงินประจำวัน 
         ดานการจายเงิน ประกอบดวย ฎีกาเบิกจาย ใบผานรายการตั้งหนี้ (AP)  รายงานการ
จัดทำเช็ค ใบผานรายการจาย (PV) ใบผานรายการท่ัวไป (JV) รายงานสถานะการเงินประจำวัน 
         การบันทึกบัญชีระหวางกัน ระหวางอบจ.แพร (แม) กับหนวยงานภายใตสังกัด 
โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลในสังกัด อบจ.แพร (ลูก) ฝายบัญชีกองคลัง อบจ.แพร จะใหเอกสารใบ
ผานรายการท่ี อบจ.แพร จายใหกับหนวยงานภายใตสังกัด เปนประจำทุกเดือน เพ่ือใหหนวยงานภายใต
สังกัดบันทึกบัญชีระหวางกัน สำเนาใบผานรายการของอบจ.แพร ใบผานรายการท่ัวไป (JV)    
 3. โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร บันทึกบัญชี จัดทำ
งบทดลองประจำเดือน และรายงานรับ - รายจายเสร็จแลวจะตองสงเอกสารไปท่ีไหน  
  ตอบ เม่ือโรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร 
บันทึกบัญชีเสร็จแลว จัดสงงบทดลองประจำเดือน ใหกับฝายบัญชีกองคลัง อบจ.แพร เพ่ือตรวจสอบยอด
บัญชีรายไดเงินชวยเหลือจากงบท่ัวไป วาตรงกันระหวางอบจ.แพร (แม) กับหนวยงานภายใตสังกัด 
โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลในสังกัด อบจ.แพร (ลูก) 
 
  



 
 

 

ภาคผนวก 
 

- โครงการฝกอบรมการบันทึกบัญชีเบื้องตนดวยระบบมือสำหรับหนวยงานภายใน
สังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร   

- เอกสารในการพิจารณาอนุญาต 
- รายชื่อผูเขารวมโครงการ 
- รูปภาพในการดำเนินโครงการ 
- เอกสารประกอบการอบรม 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาพประกอบโครงการฝกอบรมการบันทึกบัญชีเบื้องตนดวยระบบมือ 
สำหรับหนวยงานภายในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร 

 

 

 

 



ภาพประกอบกิจกรรมอบรม 

 

 

 

 

  



ภาพประกอบกิจกรรมอบรม 

 

 

 

 



ภาพประกอบกิจกรรมอบรม 

 

 

 

 



 

ภาพประกอบกิจกรรมอบรม 

 

 

 


