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    1.10 บุคลากรขาดความรู้ความเข้าใจการบันทึกข้อมูลลงในระบบ e-GP ที่มีการ
ปรับปรุงเป็นระบบใหม่ 

 1.11 ลงทะเบียนครุภัณฑ์ไม่ครบถ้วน และระบุราคาไม่ชัดเจน 
 1.12 ครุภัณฑ์ที่ส ารวจไม่ตรงกับทะเบียนคุมครุภัณฑ ์
  1.13 การใช้จ่ายเงินงบประมาณไม่เป็นไปตามแผน 
 1.14 การแพร่ระบาดโรคติดเชื้อไวรัสโคโรน่า เป็นอุปสรรคในการจัดกิจกรรม 
2. การควบคุมภายในและหรือการปรับปรุงการควบคุมภายใน (๙) 
    2.1 ก าหนดงบประมาณค่าใช้จ่ายให้อยู่ภายในวงเงินที่ท าโครงการเข้าแผน และ

ปฏิบัติตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
2.2 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจเช็ครับเงินรายได้ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ และ

ผ่านการสอบทานจากหัวหน้าฝ่าย เพื่อรับรองความถูกต้อง 
2.3 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้องของจ านวนเงินที่เบิกจ่าย และชื่อ

ของผู้ขายหรือผู้รับจ้างจากระบบบัญชีคอมพิวเตอร์กับเอกสารประกอบการเบิกจ่ายก่อนการสั่งจ่ายเช็ค
ทุกครั้ง และผ่านการสอบทานจากหัวหน้าฝ่าย เพื่อรับรองความถูกต้อง 

2.4 ผู้ตรวจสอบฎีกาต้องตรวจสอบการตั้งฎีกาเบิกจ่ายจากระบบบัญชีคอมพิวเตอร์
กับเอกสารประกอบการเบิกจ่ายว่าเบิกจ่ายตามแผนงาน/งาน/ประเภทถูกต้องหรือไม่ทุกครั้ง และผ่าน
การสอบทานจากหัวหน้าฝ่าย เพื่อรับรองความถูกต้อง และแจ้งก าชับหน่วยงานผู้เบิกให้จัดท าฎีกา
เบิกจ่ายตามแผนงาน/งาน/ประเภทให้ถูกต้อง 

2.5 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบข้อมูลรายงานการเงินในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ 
e-laas เป็นประจ า 

2.6 ท าแผนปรับปรุง ซ่อมแซมยานพาหนะ เครื่องมือกล เครื่องจักรกล และปรับปรุง
ศูนย์ซ่อมให้ได้มาตรฐาน 

2.7 จัดท าคู่มือในการปฏิบัติงาน จัดท าแผนจัดหาบุคลากร และจัดหาเครื่องมือที่
ทันสมัยและทันต่อสถานการณ์  

2.8 รับโอนบุคลากรทางงานช่างเพ่ือเพ่ิมผู้ควบคุมงาน และวางแผนการปฏิบัติงาน
โครงการก่อสร้างต่าง ๆ ให้สอดคล้องกับผู้ควบคุมงาน  

2.9 จัดบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมทบทวนประจ าปีเกี่ยวกับระเบียบ กฎหมาย 
หนังสือสั่งการเกี่ยวกับการพัสดุ 

2.10 จัดท าสมุดคุมรับเรื่องจากหน่วยงานที่ขึ้นเรื่องจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือจะได้ทราบ
ข้อบกพร่องความล่าช้าในการท างาน และน ามาปรับปรุงต่อไป 

2.11 จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานด้านพัสดุไว้อย่างเป็นล าดับ ขั้นตอนเพ่ือการ
ด าเนินงานที่ถูกต้องและเป็นระบบ 

2.12 จัดท าทะเบียนครุภัณฑ์ทั้งแบบการ์ดและแบบรูปเล่ม มีการควบคุมการรับเพ่ิม
และการจ าหน่าย จ่ายโอนตลอดจนการจ าแนกประเภทครุภัณฑ์ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 

2.13 มีมาตรการหากฝ่ายใดไม่ใช้งบประมาณตามแผนที่วางไว้หรือใช้งบไม่ตรงตาม
ที่ตั้งไว้จะส่งผลต่อการจัดสรรงบประมาณในปีต่อไป 

2.14 จัดระบบการปฏิบัติงานแบบวิถีชีวิตใหม่ ก่อนเข้ากิจกรรมมีการตรวจคัดกรอง
ตามมาตรการการป้องกันและควบคุมการระบาดของโควิด-19 


