




บทที่  1 
 

บทนำ 
 
1. ท่ีมาและความสำคัญ 
 

 ตามประกาศคณะกรรมการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เรื่อง หลักเกณฑ
และข้ันตอนการถายโอนภารกิจสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา นวมินทราชินีและโรงพยาบาล
สงเสริมสุขภาพตำบลใหแกองคการบริหารสวนจังหวัด ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2564 โดยองคการบริหารสวน
จังหวัดแพรไดรับการถายโอนภารกิจสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา นวมินทราชินีและ
โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 จำนวน 70 แหง และมีโรงพยาบาล
ชุมชนการแพทยแผนไทยและการแพทยทางเลือกองคการบริหารสวนจังหวัดแพร จำนวน 1 แหง 
โรงเรียนในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร จำนวน 3 แหง ประกอบกับกรมสงเสรมิการปกครองทองถ่ิน
ไดออกหนังสือ ท่ี มท 0808.4/ว 1294 ลงวันท่ี 5 พฤษภาคม 2565 เรื่อง ซักซอมแนวทางการปฏิบัติใน
การบันทึกบัญชีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีใหหนวยงานภายใตสังกัดจัดทำรายงานการเงินโดยใช   
ผังบัญชีมาตรฐานท่ีใชในระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองทองถ่ิน (e-LAAS)  ใหสอดคลองกับ
มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครฐั นั้น 
 

 เพ่ือใหบุคลากรของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร ไดรับความรู ความเขาใจ 
สามารถบันทึกบัญชีและจัดทำรายงานการเงินใหสอดคลองกับมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบาย   
การบัญชีภาครัฐ จึงไดจัดอบรมโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงาน
งบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตาม
ระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)” ไดอยางถูกตอง 
 
2. วัตถุประสงค 
 

2.1 เพ่ือใหบุคลากรของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรไดรับความรู 
ความเขาใจ สามารถบันทึกบัญชีเบื้องตนโดยใชโปรแกรม AUTO EXCEL 

2.2 เพ่ือใหบุคลากรของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรไดรับความรู 
ความเขาใจ ปรับปรุงบัญชีและจัดทำรายงานทางการเงินโดยใชผังบัญชีมาตรฐาน ไดอยางถูกตอง 

 
3.  ขอบเขตของการฝกอบรม 
 

 3.1 เปาหมายของโครงการ 
 3.1.1 ดานปริมาณ 
  ขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัดขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร จำนวน 85 คน เขารวมโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ 
“การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร
ดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)”     



 
 

 

 3.1.2 ดานคุณภาพ 
 ขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัดขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร จำนวน 85 คน ท่ีเขารวมโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ 
“การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร
ดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)” ไดรับความรูเพ่ิมข้ึน 
 3.2 สถานท่ีในการจัดกิจกรรม  
 หองประชุมโรงแรมแพรนครา อำเภอเมือง จังหวัดแพร 
 3.3 ระยะเวลาท่ีใชในจัดโครงการ 
                 วันท่ี  10 – 11 เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2566 
 
4. ผลท่ีไดรับในการจัดโครงการ 
 

4.1 บุคลากรของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรมีความรู ความเขาใจ 
สามารถบันทึกบัญชีเบื้องตนโดยใชโปรแกรม AUTO EXCEL 

4.2 บุคลากรของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรมีความรู ความเขาใจ 
สามารถปรับปรุงบัญชีและจัดทำรายงานทางการเงินโดยใชผังบัญชีมาตรฐาน ไดอยางถูกตอง 
 
 
 

 
  



 
 

 

บทที่  2 
 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
 

 โครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงาน
ภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร 
(e-LAAS)” ของหนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนจังหวัดแพร มีข้ันตอนดังนี้ 

1. ศึกษาขอมูลขออนุมัติโครงการ 
2. สำรวจประสานงานหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
3. บันทึกเสนอขอตรวจสอบยอดเงินงบประมาณ 
4. บันทึกเสนอขออนุมัติดำเนินการตามโครงการพรอมรายชื่อผูเขารวมการฝกอบรม 
5. เอกสารแนบบนัทึกเสนอ ประกอบดวย 

5.1 หนังสือขอความอนุเคราะหพิธีกรและชางภาพ 
5.2 หนังสือขอความอนุเคราะหวิทยากร 
5.3 หนังสือเชิญเขารวมโครงการฝกอบรม 
5.4 หนังสือเชิญเขารวมพิธีเปดโครงการฝกอบรม 
5.5 กำหนดการ 

6. บันทึกขออนุมัติจัดจางทำกระเปาเอกสาร เอกสารประกอบการฝกอบรม คาอุปกรณในการ
ฝกอบรม 

7. บันทึกขออนุมัติยืมเงินทดรองราชการ สำหรับคาอาหารกลางวัน อาหารวางพรอมเครื่องดื่ม 
คาตอบแทนวิทยากร คาท่ีพักและคาพาหนะวิทยากร 

8. ณ วันท่ีอบรม ผูเขารวมทุกทานลงทะเบียน กลาวรายงานโดย นางศศิธร ยืนม่ัน หัวหนาหนวย
ตรวจสอบภายใน กลาวเปดโดย วาท่ีรอยตรีศุภชัย ทานะขันติ ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร 

9. ณ วันท่ีอบรม ผูเขารับการอบรมทุกคนติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอรโนตบุค เพ่ือใชสำหรับการ
ปฏิบัติจริงในการคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน การบันทึกบัญชีรายการปรับปรุงบัญชี และปดบัญชี
รายได คาใชจาย เขารายไดสะสม ตามโจทยท่ีวิทยากรแจกใหฝกวิเคราะหรายการและวิธีการคำนวณคา
เสื่อมราคาทรัพยสิน บันทึกบัญชีในใบผานตาง ๆ (ใบผานรายการรับ (RV), ใบผานรายการตั้งหนี้ (AP), ใบ
ผานรายการจาย (PV), ใบผานรายการท่ัวไป (JV)) และจัดทำรายงานการคำนวณคาเสื่อมราคา งบทดลอง
ประจำเดือนกันยายน งบทดลองรายการปรับปรุง งบทดลองปดบัญชี และแยกประเภทประจำปงบประมาณ   
ผานไฟลโปรแกรม Excel ตามตารางกำหนดฝกอบรม 

10. วิทยากรผูเชี่ยวชาญในการจัดทำบัญช ีโดย นางสาวชาวลี จิณเสน หัวหนาฝายการเงินและบัญช ี
และนางศิริรัตน ธิราช เจาพนักงานการเงินและบัญชีชำนาญงาน องคการบริหารสวนจังหวัดนาน บรรยาย
ใหความรูความเขาใจในการคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน การบันทึกบัญชีรายการปรับปรุงบัญชี และปด
บัญชีรายได คาใชจาย เขารายไดสะสม ตามโจทยท่ีวิทยากรแจกใหฝกวิเคราะหรายการและวิธีการคำนวณ
คาเสื่อมราคาทรัพยสิน บันทึกบัญชีในใบผานตาง ๆ (ใบผานรายการรับ (RV), ใบผานรายการตั้งหนี้ (AP), 
ใบผานรายการจาย (PV), ใบผานรายการท่ัวไป (JV)) และจัดทำรายงานการคำนวณคาเสื่อมราคา งบทดลอง
ประจำเดือนกันยายน งบทดลองรายการปรับปรุง งบทดลองปดบัญช ีและแยกประเภทประจำปงบประมาณ   
ผานไฟลโปรแกรม Excel ท่ีสำนักบริหารงานคลังทองถ่ิน กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กำหนด 



 
 

 

11. สรุปคาใชจายโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบ
การเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตาม
ระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)”  ดังนี้ 

11.1 คาเอกสารประกอบการฝกอบรม จำนวน 85 ชุด เปนเงิน     2,082.50  บาท 
11.2 คาอุปกรณการฝกอบรม จำนวน 85 ชุด  เปนเงิน     3,655.00  บาท 
11.3 คากระเปาเอกสาร จำนวน 85 ใบ   เปนเงิน     8,500.00  บาท 
11.4 คาอาหารกลางวัน จำนวน 85 คน 2 วัน  เปนเงิน   68,000.00  บาท 
11.5 คาอาหารวางและเครื่องดื่ม จำนวน 4 ม้ือๆละ 85 คน เปนเงิน   17,000.00  บาท 
11.6 คาตอบแทนวิทยากร 2 คน จำนวน 14 ชั่วโมง เปนเงิน   16,800.00  บาท 
11.7 คาท่ีพัก สำหรับวิทยากร  จำนวน 2 คืน  เปนเงิน     3,000.00  บาท 
11.8 คาพาหนะ (รถยนตสวนตัว) สำหรับวิทยากร  เปนเงิน        970.00  บาท 
  รวมคาใชจายท้ังหมดของโครงการ  เปนเงิน  120,007.50 บาท 
ผูเขารับการฝกอบรมมีการสอบถามปญหาในระหวางการฝกปฏิบตัิ 

13. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบสรุปรายงานผลตามระเบียบวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมฯ รายงาน
ผลตอผูบริหาร พรอมแนบรูปภาพประกอบ 



กำหนดการฝกอบรม 
โครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัตกิาร “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร

ดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)” 
ณ วันที่ 10 – 11 สิงหาคม 2566 ณ โรงแรมแพรนครา อำเภอเมือง จังหวัดแพร 

 

วัน/เวลา 08.00-08.30 น 08.30-09.00 น. 09.00-12.00 น. 13.00-15.00 น. 15.00-17.00 น. 

10 สิงหาคม 
2566 

รายงานตัว
ลงทะเบียน 

พิธีเปด โดย  
นายกองคการ

บริหารสวนจังหวัด
แพรหรือผูแทน 

แบงกลุมฝกปฏิบัติเก่ียวกับการคำนวณ      
คาเสื่อมราคาสินทรัพย การจัดทำรายงาน 

การคำนวณคาเสื่อมราคาสินทรัพย         
ดวยโปรแกรม AUTO EXCEL  

 

วิทยากร  นางสาวชาวลี จิณเสน  
             และนางศิริรัตน ธิราช 

แบงกลุมฝกปฏิบัติเก่ียวกับการจัดทำรายงานการคำนวณคาเสื่อมราคา
สินทรัพย การปรับปรุงบัญช ีคาเสื่อมราคาสินทรัพย   

 
 

 

 
วิทยากร  นางสาวชาวลี จิณเสน และนางศิริรัตน ธิราช 

วัน/เวลา 08.30-10.30 น. 10.30-12.00 น. 13.00-17.00 น. 

11 สิงหาคม 
2566 

แบงกลุมฝกปฏิบัติเก่ียวกับการ การปรับปรุงและปดบัญชีประจำป การจัดทำงบทดลอง
ปรับปรุงกอนปดบัญชี และงบทดลองปดบัญชี การจัดทำบัญชีแยกประเภท ดวยโปรแกรม 

AUTO EXCEL 

วิทยากร  นางสาวชาวลี จิณเสน และนางศิริรัตน ธิราช 

แบงกลุมฝกปฏิบัติเก่ียวกับการยอดยอดงบการเงิน ตนปงบประมาณ 2567 
และการกลับรายการบัญชี 

 
วิทยากร  นางสาวชาวลี จิณเสน และนางศิริรัตน ธิราช 

  หมายเหตุ  
1. ตารางนี้อาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม  
2. พักรับประทานอาหารวางและเครื่องดื่ม เวลา ๑๐.๓๐ น. – 10.45 น. และ ๑๔.๓๐ น. – 14.45 น. หรือตามความเหมาะสม 
3. พักรับประทานอาหารกลางวัน 12.00 น. – 13.00 น. 
 



บทที่  3 
 

ผลการดำเนินงาน 
 

 โครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของ
หนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชี
คอมพิวเตอร (e-LAAS)” ของหนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนจังหวัดแพร ผลการดำเนินงาน 
ดังนี้ 
 

   ผลการประเมินความคิดเห็นตอโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและ
การจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม 
AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)” 

การแปลความหมายของขอมูลพิจารณาจากคาเฉล่ีย (𝒙𝒙𝒙)    ดังนี้ 
   4.51 – 5.00  หมายถึง   พึงพอใจมากท่ีสุด 
   3.51 – 4.50 หมายถึง   พึงพอใจมาก 
   2.51 – 3.50 หมายถึง   พึงพอใจปานกลาง 
   1.51 – 2.50 หมายถึง   พึงพอใจนอย 
   1.00 – 1.50  หมายถึง   พึงพอใจนอยท่ีสุด 
 
จำนวนผูตอบแบบสอบถามท้ังหมด 89  คน 
มีความพึงพอใจเกี่ยวการดำเนินการฝกอบรม ความรูความเขาใจ การนำไปใช  
 

ประเด็นความพึงพอใจ คาเฉล่ีย การแปลผล 

ดานการบรรยายของวิทยากร    

1. ความรูประสบการณตรงกับหัวขอท่ีบรรยาย 4.41 พึงพอใจมาก 

2. ลำดับเนื้อหาการบรรยายเขาใจงาย ตอเนื่อง 4.30 พึงพอใจมาก 

3. เทคนิควิธีการฝกอบรมท่ีนาสนใจ เขาใจงายกอเกิดการเรียนรู 4.29 พึงพอใจมาก 

4. การตอบคำถามของวิทยากร 4.42 พึงพอใจมาก 

ดานการฝกอบรม   

1. เนื้อหาในการฝกอบรมตรงกับวัตถุประสงค 4.47 พึงพอใจมาก 

2. ระยะเวลาในการฝกอบรมมีความเหมาะสม 4.28 พึงพอใจมาก 

3. รูปแบบและวิธีการฝกอบรมมีความเหมาะสมกับสถานการณปจจุบัน 4.46 พึงพอใจมาก 

4. คุณภาพของเอกสารประกอบการฝกอบรม 4.39 พึงพอใจมาก 

ดานความเขาใจ   

1. ความรูความเขาใจกอนฝกอบรม 3.65 พึงพอใจมาก 



 
 

 

ประเด็นความพึงพอใจ คาเฉล่ีย การแปลผล 

2. ความรูความเขาใจหลังฝกอบรม 4.08 พึงพอใจมาก 

3. ทานสามารถนำสิ่งท่ีไดรับจากการฝกอบรมครั้งนี้ไปใชในการปฏิบัติงาน 4.20 พึงพอใจมาก 

ความพึงพอใจตอสถานท่ีและอาหาร   

1. ความพรอมของสถานท่ีและสภาพแวดลอม 4.51 พึงพอใจมากท่ีสุด 

2. ความพึงพอใจตออาหารกลางวัน 4.42 พึงพอใจมาก 

3. ความพึงพอใจตออาหารวางและเครื่องดื่ม 4.34 พึงพอใจมาก 

การใหบริการของเจาหนาท่ี   

1. การบริการ/อำนวยความสะดวกของเจาหนาท่ี 4.52 พึงพอใจมากท่ีสุด 

2. การประสานงานของเจาหนาท่ี 4.56 พึงพอใจมากท่ีสุด 

          รวมเฉล่ีย 4.33 พึงพอใจมาก 

 
จากตาราง พบวา ผูเขารับการอบรมตามโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการ

จัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO 
EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)” ดานความเขาใจ ความรูความเขาใจกอนฝกอบรม พึง

พอใจระดับมาก (𝑥𝑥𝒙 = 3.65) ความรูความเขาใจหลังฝกอบรม พึงพอใจในระดับมาก (𝑥𝑥𝒙 = 4.08) และ

สามารถนำสิ่งท่ีไดรับจากการฝกอบรมครั้งนี้ไปใชในการปฏิบัติงาน พึงพอใจในระดับมาก (𝑥𝑥𝒙 = 4.20)  

ในภาพรวมของผูเขารับการอบรม พึงพอใจในระดับมากท่ีสุด (𝑥𝑥𝒙 = 4.51 , 4.52 และ 4.56) โดย
เม่ือพิจารณาเปนรายขอ พบวา ประเด็นท่ีผูเขารับการอบรมเห็นดวยมากท่ีสุด คือ การประสานงานของ

เจาหนาท่ี (𝑥𝑥𝒙 = 4.56) รองลงมา คือ การบริการ/อำนวยความสะดวกของเจาหนาท่ี (𝑥𝑥𝒙 = 4.52)  ความ

พรอมของสถานท่ีและสภาพแวดลอม (𝑥𝑥𝒙 = 4.51) รองมาพึงพอใจในระดับมาก คือ เนื้อหาในการฝกอบรม

ตรงกับวัตถุประสงค (𝑥𝑥𝒙 = 4.47) และรูปแบบและวิธีการฝกอบรมมีความเหมาะสมกับสถานการณปจจุบัน 

(𝑥𝑥𝒙 = 4.46) ตามลำดับ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

บทที่  4 
 

สรุปผลและขอเสนอแนะ 
  
โครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงาน

ภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร 
(e-LAAS)” ของหนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนจังหวัดแพร  มีวัตถุประสงคเพ่ือใหเจาหนาท่ี
รับผิดชอบในการบันทึกบัญชีไดเรียนรูทำความเขาใจเก่ียวกับการบันทึกบัญชีเบื้องตนโดยใชโปรแกรม 
AUTO EXCEL เพ่ือใหสอดคลองตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 ท้ัง
เพ่ิมความรูหลักบัญชีเบื้องตนและทักษะในการปฏิบัติงานดานบันทึกบัญชีนอกระบบบัญชีคอมพิวเตอรของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (e-LAAS) และสามารถปรับปรุงบัญชีและจัดทำรายงานทางการเงินโดยใชผัง
บัญชีมาตรฐาน พรอมสงงบทดลองหลังปรับปรุงกอนปดบัญชี และงบทดลองปดบัญชีพรอมรายละเอียด
ประกอบใหองคการบริหารสวนจังหวัดแพรโดยเร็ว เปนไปในกรอบมาตรฐานเดียวกัน 
 จากเหตุผลดังกลาว  หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนจังหวัดแพร ไดกำหนดโครงการ
อบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัด
องคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)” 
เพ่ือใหขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใตสังกัด ของ
องคการบริหารสวนจังหวัดแพร มีความเขาใจเก่ียวกับการบันทึกบัญชีเบื้องตนโดยใชโปรแกรม AUTO 
EXCELเพ่ือใหสอดคลองตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 สามารถปด
บัญชีและจัดทำรายงานทางการเงินโดยใชผังบัญชีมาตรฐาน เปนไปในกรอบมาตรฐานเดียวกัน  
 โดยผานไฟลโปรแกรม Excel งบทดลองประจำเดือน แยกประเภทประจำปงบประมาณ รายงานรับ-
จายเงิน และรายงานการคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสนิ การบันทึกบัญชีโดยใชใบผานแตละประเภท 
 

รายงานการคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน 
 

 
 

 

 



 
 

 

รายงานการคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน 
 

 

 

งบทดลองปรับปรุงกอนปดบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

งบทดลองปรับปรุงกอนปดบัญชี 

 

งบทดลองปรับปรุงกอนปดบัญชี 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

ใบผานรายการท่ัวไป (JV) บันทึกคาเสื่อมราคาสินทรัพย 

 
 

  

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

ใบผานรายการท่ัวไป (JV) ปรับปรุงการยกยอดสินทรัพยและคาเสื่อมราคาสะสม 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

ใบผานรายการท่ัวไป (JV) ปรับปรุงคาใชจายคางจาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

ใบผานรายการท่ัวไป (JV) ปดบัญชีรายรับ-รายจาย เขาบัญชีรายไดสูง/ต่ำ กวาคาใชจายสุทธิ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

ใบผานรายการท่ัวไป (JV) ปดบัญชีรายไดสูง/(ต่ำ)กวาคาชาจายสุทธิเขาบัญชีรายไดสะสม 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

งบทดลองปดบัญชี 
 
 

 

 
 
 
 



 
 

 

งบทดลองปดบัญชี 

 

 

 



 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 

 
 



 
 

 

 
 
 

 
 
 
1. สรุปผล 
 ดานปริมาณ 
  ขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัด ขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร จำนวน 90 คน ไดรับความรูจากการเขารวมโครงการอบรม
หลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการ
บริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)”     
 
 
 



 
 

 

 ดานคุณภาพ 
  1) ขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัด ขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร ไดรับความรูเก่ียวกับการบันทึกบัญชีเบื้องตนโดยใชโปรแกรม 
AUTO EXCEL เพ่ือใหสอดคลองตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 
และสามารถปรับปรุงบัญชี ปดบัญชี และจัดทำรายงานทางการเงิน เปนไปในกรอบมาตรฐานเดียวกันและ
สามารถนำไปปฏิบัติไดจริง 
     2) ผลการประเมินความคิดเห็นของผูเขารับการอบรมท่ีมีตอโครงการ พบวา  ผูเขารับการ
อบรมตามโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของ
หนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชี

คอมพิวเตอร (e-LAAS)” พึงพอใจในระดับมาก (𝑥𝑥𝒙 = 4.33)      
  3) ขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัด ขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร มีความรูเก่ียวกับการบันทึกบัญชีแบบใหม เพ่ือใหสอดคลองตาม
มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561  และสามารถนำไปปฏิบัติไดจริง รอยละ 
89 
 
2. ขอเสนอแนะ  
 2.1 โครงการฝกอบรมหลักสูตรนี้มีประโยชนตอเจาหนาท่ีท่ีบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัดขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร ควรจัดเปนประจำทุกป และนำมาปรับใชในการทำงาน 
 2.2 ควรเปดฝกอบรมครั้งตอไป เพ่ือเกิดความเขาใจมากข้ึน 
 2.3 ควรจะเพ่ิมเวลาในการอบรมมากกวานี้ 
 2.4 ควรทำคูมือปฏิบตัิเปนข้ันตอนใหชัดเจน 
 
3. สรุปประเด็นปญหาถามตอบ 
 1. การปรับปรุงบัญชีและปดบัญชีเริ่มดำเนินการเม่ือใด 
  ตอบ บันทึกบัญชีรายการปรับปรุงจะมีอยู  2 ลักษณะคือ ปรับปรุงบัญชีระหวาง
ปงบประมาณ และปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปงบประมาณ และตองปดบัญชี ณ วันสิ้นปงบประมาณ 
 2. การรายการปรับปรุงการบันทึกบัญชีมีรายการอะไรบางและจะตองเตรียมเอกสารประกอบ
อยางไร 
  ตอบ 1. การปรับปรุงบัญชีระหวางปงบประมาณ อาจจะมีรายการดังตอไปนี ้
   1.1 การจำหนายหนี้สูญ 
   1.2 การบันทึกบัญชีผิดประเภท 
   1.3 การบันทึกเงินเกินบัญชีและเงินขาดบัญชี 
   1.4 การตั้งลูกหนี้อ่ืนๆ  
   1.5 การปรับลดลูกหนี้ 
         2. การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปงบประมาณ อาจจะมีรายการดังตอไปนี้ 
   2.1 การตั้งลูกหนี้คาสินคาและบริการ 
   2.2 การตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 
   2.3 รายไดคางรับ 



 
 

 

   2.4 การตรวจนับวัสดุคงเหลือทุกประเภท 
   2.5 คาใชจายคางจาย 
   2.6 คาใชจายจายลวงหนา 
   2.7 การคำนวณคาเสื่อมราคาสินทรัพย 
 3. เอกสารประกอบ เชน ใบแจงคาสาธารณูปโภค เดือนกันยายน รายงานการ
คำนวณคาเสื่อมราคาสินทรัพย แบบ อปท-วส (รายงานวัสดุคงเหลือ) เปนตน 
 3. การคำนวณคาเสื่อมราคาสินทรัพยใชหลักเกณฑใด และมีหลักเกณฑการพิจารณามูลคาของ
สินทรัพยท่ีจะตองนำมาบันทึกบัญชี 
  ตอบ สินทรัพยท่ีไดรับมากอนการถายโอนและยังไมหมดอายุการใชงาน ใชอัตราตาม
ประกาศของกระทรวงสาธารณสุข (สสจ.) สวนสินทรัพยใหมท่ีไดมาหลังจากการถายโอน ใชอัตราตาม
ประกาศขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร เรื่อง การกำหนดอายุการใชงานสินทรัพย ณ วันท่ี             
3 ธันวาคม 2564 และเกณฑการพิจารณาสินทรัพยท่ีนำมาคำนวณคาเสื่อมราคา ครุภัณฑ จะตองมี
มูลคาตั้งแต 10,000 บาทข้ึนไป สิ่งกอสราง จะตองมีมูลคาตั้งแต 100,000 บาทข้ึนไป 
 4. โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร เม่ือปรับปรุงและ
ปดบัญชีเสร็จแลวจะตองสงเอกสารไปท่ีไหน  
  ตอบ เม่ือโรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร 
บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีและปดบัญชีเสร็จแลว จัดสงงบทดลองรายการปรับปรุงบัญชีและปดบัญชี 
ใหกับฝายบัญชีกองคลัง อบจ.แพร  หนวยงานแม อบจ.แพร จะดำเนินการรวมงบทดลองของหนวยงาน
ภายใตสังกัดท้ังหมดกับงบทดลองของอบจ.แพร เพ่ือเปนงบทดลองในภาพรวมขององคการบริหารสวน
จังหวัดแพร 
 5. เม่ือเริ่มปงบประมาณใหม จะตองดำเนินการอยางไร 
  ตอบ เม่ือเริ่มปงบประมาณใหม ทุกหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรจะ
ทำการกลับรายการคางรับและคางจาย คาใชจายจายลวงหนา รายการวัสดุคงเหลือ ณ วันเริ่มตน
ปงบประมาณใหม 
  



ภาพประกอบโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงิน 
ของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL  

ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)”  
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