




บทที่  1 
 

บทนำ 
 
1. ท่ีมาและความสำคัญ 
 

 ตามประกาศคณะกรรมการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เรื่อง หลักเกณฑ
และข้ันตอนการถายโอนภารกิจสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา นวมินทราชินีและโรงพยาบาล
สงเสริมสุขภาพตำบลใหแกองคการบริหารสวนจังหวัด ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2564 โดยองคการบริหารสวน
จังหวัดแพรไดรับการถายโอนภารกิจสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา นวมินทราชินีและ
โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 จำนวน 70 แหง และมีโรงพยาบาล
ชุมชนการแพทยแผนไทยและการแพทยทางเลือกองคการบริหารสวนจังหวัดแพร จำนวน 1 แหง 
โรงเรียนในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร จำนวน 3 แหง ประกอบกับกรมสงเสรมิการปกครองทองถ่ิน
ไดออกหนังสือ ท่ี มท 0808.4/ว 1294 ลงวันท่ี 5 พฤษภาคม 2565 เรื่อง ซักซอมแนวทางการปฏิบัติใน
การบันทึกบัญชีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีใหหนวยงานภายใตสังกัดจัดทำรายงานการเงินโดยใช   
ผังบัญชีมาตรฐานท่ีใชในระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองทองถ่ิน (e-LAAS)  ใหสอดคลองกับ
มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครฐั นั้น 
 

 เพ่ือใหบุคลากรของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร ไดรับความรู ความเขาใจ 
สามารถบันทึกบัญชีและจัดทำรายงานการเงินใหสอดคลองกับมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบาย   
การบัญชีภาครัฐ จึงไดจัดอบรมโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงาน
งบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตาม
ระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)” ไดอยางถูกตอง 
 
2. วัตถุประสงค 
 

2.1 เพ่ือใหบุคลากรของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรไดรับความรู 
ความเขาใจ สามารถบันทึกบัญชีเบื้องตนโดยใชโปรแกรม AUTO EXCEL 

2.2 เพ่ือใหบุคลากรของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรไดรับความรู 
ความเขาใจ ปรับปรุงบัญชีและจัดทำรายงานทางการเงินโดยใชผังบัญชีมาตรฐาน ไดอยางถูกตอง 

 
3.  ขอบเขตของการฝกอบรม 
 

 3.1 เปาหมายของโครงการ 
 3.1.1 ดานปริมาณ 
  ขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัดขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร จำนวน 85 คน เขารวมโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ 
“การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร
ดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)”     



 
 

 

 3.1.2 ดานคุณภาพ 
 ขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัดขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร จำนวน 85 คน ท่ีเขารวมโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ 
“การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร
ดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)” ไดรับความรูเพ่ิมข้ึน 
 3.2 สถานท่ีในการจัดกิจกรรม  
 หองประชุมโรงแรมแพรนครา อำเภอเมือง จังหวัดแพร 
 3.3 ระยะเวลาท่ีใชในจัดโครงการ 
                 วันท่ี  10 – 11 เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2566 
 
4. ผลท่ีไดรับในการจัดโครงการ 
 

4.1 บุคลากรของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรมีความรู ความเขาใจ 
สามารถบันทึกบัญชีเบื้องตนโดยใชโปรแกรม AUTO EXCEL 

4.2 บุคลากรของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรมีความรู ความเขาใจ 
สามารถปรับปรุงบัญชีและจัดทำรายงานทางการเงินโดยใชผังบัญชีมาตรฐาน ไดอยางถูกตอง 
 
 
 

 
  



 
 

 

บทที่  2 
 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
 

 โครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงาน
ภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร 
(e-LAAS)” ของหนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนจังหวัดแพร มีข้ันตอนดังนี้ 

1. ศึกษาขอมูลขออนุมัติโครงการ 
2. สำรวจประสานงานหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
3. บันทึกเสนอขอตรวจสอบยอดเงินงบประมาณ 
4. บันทึกเสนอขออนุมัติดำเนินการตามโครงการพรอมรายชื่อผูเขารวมการฝกอบรม 
5. เอกสารแนบบนัทึกเสนอ ประกอบดวย 

5.1 หนังสือขอความอนุเคราะหพิธีกรและชางภาพ 
5.2 หนังสือขอความอนุเคราะหวิทยากร 
5.3 หนังสือเชิญเขารวมโครงการฝกอบรม 
5.4 หนังสือเชิญเขารวมพิธีเปดโครงการฝกอบรม 
5.5 กำหนดการ 

6. บันทึกขออนุมัติจัดจางทำกระเปาเอกสาร เอกสารประกอบการฝกอบรม คาอุปกรณในการ
ฝกอบรม 

7. บันทึกขออนุมัติยืมเงินทดรองราชการ สำหรับคาอาหารกลางวัน อาหารวางพรอมเครื่องดื่ม 
คาตอบแทนวิทยากร คาท่ีพักและคาพาหนะวิทยากร 

8. ณ วันท่ีอบรม ผูเขารวมทุกทานลงทะเบียน กลาวรายงานโดย นางศศิธร ยืนม่ัน หัวหนาหนวย
ตรวจสอบภายใน กลาวเปดโดย วาท่ีรอยตรีศุภชัย ทานะขันติ ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร 

9. ณ วันท่ีอบรม ผูเขารับการอบรมทุกคนติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอรโนตบุค เพ่ือใชสำหรับการ
ปฏิบัติจริงในการคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน การบันทึกบัญชีรายการปรับปรุงบัญชี และปดบัญชี
รายได คาใชจาย เขารายไดสะสม ตามโจทยท่ีวิทยากรแจกใหฝกวิเคราะหรายการและวิธีการคำนวณคา
เสื่อมราคาทรัพยสิน บันทึกบัญชีในใบผานตาง ๆ (ใบผานรายการรับ (RV), ใบผานรายการตั้งหนี้ (AP), ใบ
ผานรายการจาย (PV), ใบผานรายการท่ัวไป (JV)) และจัดทำรายงานการคำนวณคาเสื่อมราคา งบทดลอง
ประจำเดือนกันยายน งบทดลองรายการปรับปรุง งบทดลองปดบัญชี และแยกประเภทประจำปงบประมาณ   
ผานไฟลโปรแกรม Excel ตามตารางกำหนดฝกอบรม 

10. วิทยากรผูเชี่ยวชาญในการจัดทำบัญช ีโดย นางสาวชาวลี จิณเสน หัวหนาฝายการเงินและบัญช ี
และนางศิริรัตน ธิราช เจาพนักงานการเงินและบัญชีชำนาญงาน องคการบริหารสวนจังหวัดนาน บรรยาย
ใหความรูความเขาใจในการคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน การบันทึกบัญชีรายการปรับปรุงบัญชี และปด
บัญชีรายได คาใชจาย เขารายไดสะสม ตามโจทยท่ีวิทยากรแจกใหฝกวิเคราะหรายการและวิธีการคำนวณ
คาเสื่อมราคาทรัพยสิน บันทึกบัญชีในใบผานตาง ๆ (ใบผานรายการรับ (RV), ใบผานรายการตั้งหนี้ (AP), 
ใบผานรายการจาย (PV), ใบผานรายการท่ัวไป (JV)) และจัดทำรายงานการคำนวณคาเสื่อมราคา งบทดลอง
ประจำเดือนกันยายน งบทดลองรายการปรับปรุง งบทดลองปดบัญช ีและแยกประเภทประจำปงบประมาณ   
ผานไฟลโปรแกรม Excel ท่ีสำนักบริหารงานคลังทองถ่ิน กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กำหนด 



 
 

 

11. สรุปคาใชจายโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบ
การเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตาม
ระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)”  ดังนี้ 

11.1 คาเอกสารประกอบการฝกอบรม จำนวน 85 ชุด เปนเงิน     2,082.50  บาท 
11.2 คาอุปกรณการฝกอบรม จำนวน 85 ชุด  เปนเงิน     3,655.00  บาท 
11.3 คากระเปาเอกสาร จำนวน 85 ใบ   เปนเงิน     8,500.00  บาท 
11.4 คาอาหารกลางวัน จำนวน 85 คน 2 วัน  เปนเงิน   68,000.00  บาท 
11.5 คาอาหารวางและเครื่องดื่ม จำนวน 4 ม้ือๆละ 85 คน เปนเงิน   17,000.00  บาท 
11.6 คาตอบแทนวิทยากร 2 คน จำนวน 14 ชั่วโมง เปนเงิน   16,800.00  บาท 
11.7 คาท่ีพัก สำหรับวิทยากร  จำนวน 2 คืน  เปนเงิน     3,000.00  บาท 
11.8 คาพาหนะ (รถยนตสวนตัว) สำหรับวิทยากร  เปนเงิน        970.00  บาท 
  รวมคาใชจายท้ังหมดของโครงการ  เปนเงิน  120,007.50 บาท 
ผูเขารับการฝกอบรมมีการสอบถามปญหาในระหวางการฝกปฏิบตัิ 

13. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบสรุปรายงานผลตามระเบียบวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมฯ รายงาน
ผลตอผูบริหาร พรอมแนบรูปภาพประกอบ 



กำหนดการฝกอบรม 
โครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัตกิาร “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร

ดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)” 
ณ วันที่ 10 – 11 สิงหาคม 2566 ณ โรงแรมแพรนครา อำเภอเมือง จังหวัดแพร 

 

วัน/เวลา 08.00-08.30 น 08.30-09.00 น. 09.00-12.00 น. 13.00-15.00 น. 15.00-17.00 น. 

10 สิงหาคม 
2566 

รายงานตัว
ลงทะเบียน 

พิธีเปด โดย  
นายกองคการ

บริหารสวนจังหวัด
แพรหรือผูแทน 

แบงกลุมฝกปฏิบัติเก่ียวกับการคำนวณ      
คาเสื่อมราคาสินทรัพย การจัดทำรายงาน 

การคำนวณคาเสื่อมราคาสินทรัพย         
ดวยโปรแกรม AUTO EXCEL  

 

วิทยากร  นางสาวชาวลี จิณเสน  
             และนางศิริรัตน ธิราช 

แบงกลุมฝกปฏิบัติเก่ียวกับการจัดทำรายงานการคำนวณคาเสื่อมราคา
สินทรัพย การปรับปรุงบัญช ีคาเสื่อมราคาสินทรัพย   

 
 

 

 
วิทยากร  นางสาวชาวลี จิณเสน และนางศิริรัตน ธิราช 

วัน/เวลา 08.30-10.30 น. 10.30-12.00 น. 13.00-17.00 น. 

11 สิงหาคม 
2566 

แบงกลุมฝกปฏิบัติเก่ียวกับการ การปรับปรุงและปดบัญชีประจำป การจัดทำงบทดลอง
ปรับปรุงกอนปดบัญชี และงบทดลองปดบัญชี การจัดทำบัญชีแยกประเภท ดวยโปรแกรม 

AUTO EXCEL 

วิทยากร  นางสาวชาวลี จิณเสน และนางศิริรัตน ธิราช 

แบงกลุมฝกปฏิบัติเก่ียวกับการยอดยอดงบการเงิน ตนปงบประมาณ 2567 
และการกลับรายการบัญชี 

 
วิทยากร  นางสาวชาวลี จิณเสน และนางศิริรัตน ธิราช 

  หมายเหตุ  
1. ตารางนี้อาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม  
2. พักรับประทานอาหารวางและเครื่องดื่ม เวลา ๑๐.๓๐ น. – 10.45 น. และ ๑๔.๓๐ น. – 14.45 น. หรือตามความเหมาะสม 
3. พักรับประทานอาหารกลางวัน 12.00 น. – 13.00 น. 
 



บทที่  3 
 

ผลการดำเนินงาน 
 

 โครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของ
หนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชี
คอมพิวเตอร (e-LAAS)” ของหนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนจังหวัดแพร ผลการดำเนินงาน 
ดังนี้ 
 

   ผลการประเมินความคิดเห็นตอโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและ
การจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม 
AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)” 

การแปลความหมายของขอมูลพิจารณาจากคาเฉล่ีย (𝒙𝒙𝒙)    ดังนี้ 
   4.51 – 5.00  หมายถึง   พึงพอใจมากท่ีสุด 
   3.51 – 4.50 หมายถึง   พึงพอใจมาก 
   2.51 – 3.50 หมายถึง   พึงพอใจปานกลาง 
   1.51 – 2.50 หมายถึง   พึงพอใจนอย 
   1.00 – 1.50  หมายถึง   พึงพอใจนอยท่ีสุด 
 
จำนวนผูตอบแบบสอบถามท้ังหมด 89  คน 
มีความพึงพอใจเกี่ยวการดำเนินการฝกอบรม ความรูความเขาใจ การนำไปใช  
 

ประเด็นความพึงพอใจ คาเฉล่ีย การแปลผล 

ดานการบรรยายของวิทยากร    

1. ความรูประสบการณตรงกับหัวขอท่ีบรรยาย 4.41 พึงพอใจมาก 

2. ลำดับเนื้อหาการบรรยายเขาใจงาย ตอเนื่อง 4.30 พึงพอใจมาก 

3. เทคนิควิธีการฝกอบรมท่ีนาสนใจ เขาใจงายกอเกิดการเรียนรู 4.29 พึงพอใจมาก 

4. การตอบคำถามของวิทยากร 4.42 พึงพอใจมาก 

ดานการฝกอบรม   

1. เนื้อหาในการฝกอบรมตรงกับวัตถุประสงค 4.47 พึงพอใจมาก 

2. ระยะเวลาในการฝกอบรมมีความเหมาะสม 4.28 พึงพอใจมาก 

3. รูปแบบและวิธีการฝกอบรมมีความเหมาะสมกับสถานการณปจจุบัน 4.46 พึงพอใจมาก 

4. คุณภาพของเอกสารประกอบการฝกอบรม 4.39 พึงพอใจมาก 

ดานความเขาใจ   

1. ความรูความเขาใจกอนฝกอบรม 3.65 พึงพอใจมาก 



 
 

 

ประเด็นความพึงพอใจ คาเฉล่ีย การแปลผล 

2. ความรูความเขาใจหลังฝกอบรม 4.08 พึงพอใจมาก 

3. ทานสามารถนำสิ่งท่ีไดรับจากการฝกอบรมครั้งนี้ไปใชในการปฏิบัติงาน 4.20 พึงพอใจมาก 

ความพึงพอใจตอสถานท่ีและอาหาร   

1. ความพรอมของสถานท่ีและสภาพแวดลอม 4.51 พึงพอใจมากท่ีสุด 

2. ความพึงพอใจตออาหารกลางวัน 4.42 พึงพอใจมาก 

3. ความพึงพอใจตออาหารวางและเครื่องดื่ม 4.34 พึงพอใจมาก 

การใหบริการของเจาหนาท่ี   

1. การบริการ/อำนวยความสะดวกของเจาหนาท่ี 4.52 พึงพอใจมากท่ีสุด 

2. การประสานงานของเจาหนาท่ี 4.56 พึงพอใจมากท่ีสุด 

          รวมเฉล่ีย 4.33 พึงพอใจมาก 

 
จากตาราง พบวา ผูเขารับการอบรมตามโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการ

จัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO 
EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)” ดานความเขาใจ ความรูความเขาใจกอนฝกอบรม พึง

พอใจระดับมาก (𝑥𝑥𝑥 = 3.65) ความรูความเขาใจหลังฝกอบรม พึงพอใจในระดับมาก (𝑥𝑥𝑥 = 4.08) และ

สามารถนำสิ่งท่ีไดรับจากการฝกอบรมครั้งนี้ไปใชในการปฏิบัติงาน พึงพอใจในระดับมาก (𝑥𝑥𝑥 = 4.20)  

ในภาพรวมของผูเขารับการอบรม พึงพอใจในระดับมากท่ีสุด (𝑥𝑥𝑥 = 4.51 , 4.52 และ 4.56) โดย
เม่ือพิจารณาเปนรายขอ พบวา ประเด็นท่ีผูเขารับการอบรมเห็นดวยมากท่ีสุด คือ การประสานงานของ

เจาหนาท่ี (𝑥𝑥𝑥 = 4.56) รองลงมา คือ การบริการ/อำนวยความสะดวกของเจาหนาท่ี (𝑥𝑥𝑥 = 4.52)  ความ

พรอมของสถานท่ีและสภาพแวดลอม (𝑥𝑥𝑥 = 4.51) รองมาพึงพอใจในระดับมาก คือ เนื้อหาในการฝกอบรม

ตรงกับวัตถุประสงค (𝑥𝑥𝑥 = 4.47) และรูปแบบและวิธีการฝกอบรมมีความเหมาะสมกับสถานการณปจจุบัน 

(𝑥𝑥𝑥 = 4.46) ตามลำดับ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

บทที่  4 
 

สรุปผลและขอเสนอแนะ 
  
โครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงาน

ภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร 
(e-LAAS)” ของหนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนจังหวัดแพร  มีวัตถุประสงคเพ่ือใหเจาหนาท่ี
รับผิดชอบในการบันทึกบัญชีไดเรียนรูทำความเขาใจเก่ียวกับการบันทึกบัญชีเบื้องตนโดยใชโปรแกรม 
AUTO EXCEL เพ่ือใหสอดคลองตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 ท้ัง
เพ่ิมความรูหลักบัญชีเบื้องตนและทักษะในการปฏิบัติงานดานบันทึกบัญชีนอกระบบบัญชีคอมพิวเตอรของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (e-LAAS) และสามารถปรับปรุงบัญชีและจัดทำรายงานทางการเงินโดยใชผัง
บัญชีมาตรฐาน พรอมสงงบทดลองหลังปรับปรุงกอนปดบัญชี และงบทดลองปดบัญชีพรอมรายละเอียด
ประกอบใหองคการบริหารสวนจังหวัดแพรโดยเร็ว เปนไปในกรอบมาตรฐานเดียวกัน 
 จากเหตุผลดังกลาว  หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนจังหวัดแพร ไดกำหนดโครงการ
อบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัด
องคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)” 
เพ่ือใหขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใตสังกัด ของ
องคการบริหารสวนจังหวัดแพร มีความเขาใจเก่ียวกับการบันทึกบัญชีเบื้องตนโดยใชโปรแกรม AUTO 
EXCELเพ่ือใหสอดคลองตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 สามารถปด
บัญชีและจัดทำรายงานทางการเงินโดยใชผังบัญชีมาตรฐาน เปนไปในกรอบมาตรฐานเดียวกัน  
 โดยผานไฟลโปรแกรม Excel งบทดลองประจำเดือน แยกประเภทประจำปงบประมาณ รายงานรับ-
จายเงิน และรายงานการคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสนิ การบันทึกบัญชีโดยใชใบผานแตละประเภท 
 

รายงานการคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน 
 

 
 

 

 



 
 

 

รายงานการคำนวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน 
 

 

 

งบทดลองปรับปรุงกอนปดบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

งบทดลองปรับปรุงกอนปดบัญชี 

 

งบทดลองปรับปรุงกอนปดบัญชี 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

ใบผานรายการท่ัวไป (JV) บันทึกคาเสื่อมราคาสินทรัพย 

 
 

  

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

ใบผานรายการท่ัวไป (JV) ปรับปรุงการยกยอดสินทรัพยและคาเสื่อมราคาสะสม 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

ใบผานรายการท่ัวไป (JV) ปรับปรุงคาใชจายคางจาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

ใบผานรายการท่ัวไป (JV) ปดบัญชีรายรับ-รายจาย เขาบัญชีรายไดสูง/ต่ำ กวาคาใชจายสุทธิ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

ใบผานรายการท่ัวไป (JV) ปดบัญชีรายไดสูง/(ต่ำ)กวาคาชาจายสุทธิเขาบัญชีรายไดสะสม 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

งบทดลองปดบัญชี 
 
 

 

 
 
 
 



 
 

 

งบทดลองปดบัญชี 

 

 

 



 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 

 
 



 
 

 

 
 
 

 
 
 
1. สรุปผล 
 ดานปริมาณ 
  ขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัด ขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร จำนวน 90 คน ไดรับความรูจากการเขารวมโครงการอบรม
หลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของหนวยงานภายใตสังกัดองคการ
บริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)”     
 
 
 



 
 

 

 ดานคุณภาพ 
  1) ขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัด ขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร ไดรับความรูเก่ียวกับการบันทึกบัญชีเบื้องตนโดยใชโปรแกรม 
AUTO EXCEL เพ่ือใหสอดคลองตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 
และสามารถปรับปรุงบัญชี ปดบัญชี และจัดทำรายงานทางการเงิน เปนไปในกรอบมาตรฐานเดียวกันและ
สามารถนำไปปฏิบัติไดจริง 
     2) ผลการประเมินความคิดเห็นของผูเขารับการอบรมท่ีมีตอโครงการ พบวา  ผูเขารับการ
อบรมตามโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงินของ
หนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL ตามระบบบัญชี

คอมพิวเตอร (e-LAAS)” พึงพอใจในระดับมาก (𝑥𝑥𝑥 = 4.33)      
  3) ขาราชการ พนักงาน หรือเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัด ขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร มีความรูเก่ียวกับการบันทึกบัญชีแบบใหม เพ่ือใหสอดคลองตาม
มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561  และสามารถนำไปปฏิบัติไดจริง รอยละ 
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2. ขอเสนอแนะ  
 2.1 โครงการฝกอบรมหลักสูตรนี้มีประโยชนตอเจาหนาท่ีท่ีบันทึกบัญชีของหนวยงานภายใต
สังกัดขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร ควรจัดเปนประจำทุกป และนำมาปรับใชในการทำงาน 
 2.2 ควรเปดฝกอบรมครั้งตอไป เพ่ือเกิดความเขาใจมากข้ึน 
 2.3 ควรจะเพ่ิมเวลาในการอบรมมากกวานี้ 
 2.4 ควรทำคูมือปฏิบตัิเปนข้ันตอนใหชัดเจน 
 
3. สรุปประเด็นปญหาถามตอบ 
 1. การปรับปรุงบัญชีและปดบัญชีเริ่มดำเนินการเม่ือใด 
  ตอบ บันทึกบัญชีรายการปรับปรุงจะมีอยู  2 ลักษณะคือ ปรับปรุงบัญชีระหวาง
ปงบประมาณ และปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปงบประมาณ และตองปดบัญชี ณ วันสิ้นปงบประมาณ 
 2. การรายการปรับปรุงการบันทึกบัญชีมีรายการอะไรบางและจะตองเตรียมเอกสารประกอบ
อยางไร 
  ตอบ 1. การปรับปรุงบัญชีระหวางปงบประมาณ อาจจะมีรายการดังตอไปนี ้
   1.1 การจำหนายหนี้สูญ 
   1.2 การบันทึกบัญชีผิดประเภท 
   1.3 การบันทึกเงินเกินบัญชีและเงินขาดบัญชี 
   1.4 การตั้งลูกหนี้อ่ืนๆ  
   1.5 การปรับลดลูกหนี้ 
         2. การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปงบประมาณ อาจจะมีรายการดังตอไปนี้ 
   2.1 การตั้งลูกหนี้คาสินคาและบริการ 
   2.2 การตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 
   2.3 รายไดคางรับ 



 
 

 

   2.4 การตรวจนับวัสดุคงเหลือทุกประเภท 
   2.5 คาใชจายคางจาย 
   2.6 คาใชจายจายลวงหนา 
   2.7 การคำนวณคาเสื่อมราคาสินทรัพย 
 3. เอกสารประกอบ เชน ใบแจงคาสาธารณูปโภค เดือนกันยายน รายงานการ
คำนวณคาเสื่อมราคาสินทรัพย แบบ อปท-วส (รายงานวัสดุคงเหลือ) เปนตน 
 3. การคำนวณคาเสื่อมราคาสินทรัพยใชหลักเกณฑใด และมีหลักเกณฑการพิจารณามูลคาของ
สินทรัพยท่ีจะตองนำมาบันทึกบัญชี 
  ตอบ สินทรัพยท่ีไดรับมากอนการถายโอนและยังไมหมดอายุการใชงาน ใชอัตราตาม
ประกาศของกระทรวงสาธารณสุข (สสจ.) สวนสินทรัพยใหมท่ีไดมาหลังจากการถายโอน ใชอัตราตาม
ประกาศขององคการบริหารสวนจังหวัดแพร เรื่อง การกำหนดอายุการใชงานสินทรัพย ณ วันท่ี             
3 ธันวาคม 2564 และเกณฑการพิจารณาสินทรัพยท่ีนำมาคำนวณคาเสื่อมราคา ครุภัณฑ จะตองมี
มูลคาตั้งแต 10,000 บาทข้ึนไป สิ่งกอสราง จะตองมีมูลคาตั้งแต 100,000 บาทข้ึนไป 
 4. โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร เม่ือปรับปรุงและ
ปดบัญชีเสร็จแลวจะตองสงเอกสารไปท่ีไหน  
  ตอบ เม่ือโรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพร 
บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีและปดบัญชีเสร็จแลว จัดสงงบทดลองรายการปรับปรุงบัญชีและปดบัญชี 
ใหกับฝายบัญชีกองคลัง อบจ.แพร  หนวยงานแม อบจ.แพร จะดำเนินการรวมงบทดลองของหนวยงาน
ภายใตสังกัดท้ังหมดกับงบทดลองของอบจ.แพร เพ่ือเปนงบทดลองในภาพรวมขององคการบริหารสวน
จังหวัดแพร 
 5. เม่ือเริ่มปงบประมาณใหม จะตองดำเนินการอยางไร 
  ตอบ เม่ือเริ่มปงบประมาณใหม ทุกหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรจะ
ทำการกลับรายการคางรับและคางจาย คาใชจายจายลวงหนา รายการวัสดุคงเหลือ ณ วันเริ่มตน
ปงบประมาณใหม 
  



ภาพประกอบโครงการอบรมหลักสูตรเชิงปฏิบัติการ “การปดบัญชีและการจัดทำรายงานงบการเงิน 
ของหนวยงานภายใตสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดแพรดวยโปรแกรม AUTO EXCEL  

ตามระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS)”  
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