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๑. จัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรฯ ในงำนควบคุมภำยในของส ำนักงำนเลขำนุกำร อบจ. จ ำนวน ๒ ชุด คือ

๑.๑ คณะกรรมกำรจัดวำงระบบควบคุมภำยในส ำนักงำนเลขำนุกำร อบจ.

๑.๒ คณะกรรมกำรติดตำมประเมินผลระบบควบคุมภำยใน

๑.๑ คณะกรรมกำรจัดวำงระบบควบคุมภำยในสำนักงำนเลขำนุกำร อบจ. มีหน้ำที่กำหนดขอบเขตกำรจัดวำงระบบ
ควบคุมภำยใน และดำเนินกำรจัดวำงระบบควบคุมภำยในแล้วจัดทำรำยงำนกำรควบคุมภำยใน ตำมระเบียบข้อ ๔ ของระเบียบ
คณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน ว่ำด้วยกำรกำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน พ.ศ.๒๕๔๔ (ซึ่งมีแบบฟอร์มกำรรำยงำนตำม
แบบ ค.๑ แบบ ค.๒ และแบบ ค.๓ 

แบบ ค.๑ คือ กำรสำรวจวิเครำะห์ระบบควบคุมภำยใน ประกอบด้วย 
ข้อมูลทั่วไป 

สรุปภำรกิจและวัตถุประสงค์ของกำรดำเนินงำนที่สำคัญ ได้แก่ สรุปภำรกิจตำมคำสั่งแบ่งงำนภำยใน สำนักงำน
เลขำนุกำร อบจ. รวมทั้งภำรกิจหน้ำที่ นำยกได้แถลงต่อสภำ ภำรกิจ ตำมนโยบำยและสถำนกำรณ์ที่เกิดขึ้นใหม่ , 
วัตถุประสงค์ ระบุกำรบรรจุวัตถุประสงค์ตำมภำรกิจของสำนักงำนเลขำนุกำร อบจ. 

๑. ข้อมูลเกี่ยวกับสภำพแวดล้อมกำรควบคุม 
๒.๑ วิเครำะห์สภำพแวดล้อมภำยในกอง เช่น พิจำรณำจำกภำรกิจงำนประจำและคำสั่งแบ่งงำน 
      - ประสิทธิภำพของบุคลำกร 
      - จริยธรรมของผู้บริหำรและเจ้ำหน้ำที่ 
๒.๒ วิเครำะห์สภำพแวดล้อมภำยนอก เช่น 

 - สถำนที่ตั้ง ในกำรเดินทำงปฏิบัติภำรกิจ 
 - ระเบียบกฎหมำยที่เปลี่ยนแปลง 
 - สำธำรณภัย หรือภัยธรรมชำติต่ำงๆ 

 ๓. ควำมเสี่ยงที่สำคัญและข้อมูลเกี่ยวกับกิจกรรมกำรควบคุม 
    ๓.๑ ควำมเสี่ยงที่มีนัยสำคัญ วิเครำะห์จำกสภำพแวดล้อมที่มีผลกระทบต่อกำรควบคุมได้แก่ ควำมเสี่ยงที่ค้นพบจำก

ภำพแวดล้อมภำยใน เช่น บุคลำกร เป็นต้น และควำมเสี่ยงที่ค้นพบจำกสภำพแวดล้อมภำยนอก เช่น ภูมิประเทศ ,ระเบียบ/
กฎหมำยใหม่ เป็นต้น 

 
                      
 
 
 
 

งานควบคุมภายในของสำนักงานเลขานุการองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

กระบวนกำร/ ขั้นตอน และระยะเวลำ 
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๓.๒ กิจกรรมกำรควบคุม หมำยถึง กำรสร้ำงกิจกรรมหรือนโยบำยวิธีกำรต่ำงๆที่กำหนดขึ้นมำปฏิบัติเพื่อบริหำร            
ควำมเสี่ยงหรือควบคุม 

        ๔. สำรสนเทศและกำรสื่อสำร วิเครำะห์จำกระบบอินเทอร์เน็ต มำช่วยในกำรบริหำรจัดกำรกำรติดต่อสื่อสำรทั้งระหว่ำง
ภำยในและภำยนอก ที่ทำให้กำรควบคุมดีข้ึนหรือลดควำมเสี่ยง, โทรศัพท์ โทรสำรต่ำงๆ มำช่วยทำให้กำรควบคุม 

        ๕. วิธีกำรติดตำมและประเมินผล 

  ๕.๑ ออกแบบรำยงำน เข้ำไปตรวจสอบ สัมภำษณ์หรือใช้แบบสอบถำมเป็นเครื่องมือในกำรติดตำมประเมินผล 

 ๕.๒ ประเมินคุณภำพกิจกรรมกำรควบคุมอย่ำงต่อเนื่องและสม่ำเสมอ 

        ๖. ผู้รับผิดชอบประเมินผล ระบุตำมคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดวำงระบบควบคุมภำยในของกอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑. ระเบียบคระกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน ว่ำด้วยกำรกำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน พ.ศ. ๒๕๔๔ 
๒. หลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยมำตรฐำนและหลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรควบคุมภำยในสำหรับหน่วยงำนของรัฐ  

พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้จัดทำ   นำยอัครเดช   แก่นหอม  เจ้ำพนักงำนธุรกำรปฏิบัติงำน 

ผู้รับรอง  นำงวรำทิตย์   กุลวงษ์  หัวหน้ำฝ่ำยกิจกำรสภำองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 

สังกัด  สำนักงำนเลขำนุกำรองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด  

 

 

ระเบียบ / ขอ้กฎหมายที่เก่ียวขอ้ง 


